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MANUAL DE
VENTAS CON ENTREGA

SIFO Punto de venta

Bienvenido a SIFO PUNTO DE VENTA.

Somos un software especializado en llevar un
adecuado control en la administraciéon de tu negocio.
Te ayudaremos a realizar tareas como:

e Inventarios

e Facturacion

 Ventas

e Reportes y Estadisticas
y muchas cosas mds de una forma facil y rdpida.

A continuacion te presentamos un resumen sobre como
realizar ventas con entrega en SIFO Punto de Venta.

Si tiene alguna duda sobre algiun apartado puede
consultar el manual personalizado en la seccién de su

interés.
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Configuracion

Daremos click en el apartado de
CONFIGURACION.

Menu General

RECUERDA
Para realizar una venta con entrega
deberas configurar esa funcién.



CONFIGURACION

Al dar click en “Configuracion” se abrird un apartado donde daremos
g P
click nuevamente donde dice “Configuracién General”

")

Fespsakdar ifomacién

Aqui se nos abrird una ventana en donde aparecerdn varias
funciones del sistema que podras activar y desactivar
dependiendo de tu giro de negocio y tus necesidades.

. Configuracién general
Configuracicon General

B Activar multiples sucursales O Fijar ¥mite de cojoen $
General

B activar sucursales & Bste negocio s una farmacia
entas

B aActivar contabiidad avanzada Decimales a mestrar i
Inventaro - . L

i : ) O Cantidad a multiplicar en bascula, |1

O Activar moneda alternotivo
Producios

O Activar promociones
Respalcos

O Cerrar sesidn al hacer corte de caja

O Activar precio de compra promedio

Cancelar & Guardar

Solo tendremos que dar click en el check box para activar y desactivar
la funcidn.



Daremos click en el apartado de “Ventas” que se encuentra del lado
izquierdo y procederemos a seleccionar el check box que dice
“Habilitar ventas con fecha de entrega”

Configuracién ventas
Configuraciéon General

O Cédigo de barras ticket de venia & negocio realiza rentas

O Envic de nota de venta automdatico itar ventas con fecha de entrega

& Habiitar envio de nota vio WhatsApp (8 emifir stock negativo

B Mostrar codigo de productos en ventas O Advertir venta con stock negativo
Productos B Mostrar precio de productos en ventas Configuracion lector hugllas &
Respaldos O Mostrar impuestos en ventas

& Mostrar stock en consultar precio

Cancelar @ Guardar

Una vez seleccionado el check box, daremos click en el botdn amarillo
que se encuentra en la parte posterior derecha que dice “Guardar”

iListo! Ya tenemos configurada las ventas con fecha de entrega,
ahora procederemos a realizar una venta, para ello nos iremos al
partado de “Ventas”

>

Ventas



VENTANA DE VENTAS

Procederemos a agregar nuestros productos en la ventana de ventas, ya
sea escaneando el cédigo de barras o buscandolo manualmente.
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VENTAS

Al dar click en “Terminar” se abrird una pequefia ventana

5 ' X
Asignar datos de entrega
Estatus de venta ENIREGADA i Telefono
Fecha de entrega (2024111730 | Quien recibe

Hora de entrega » v ||AM™ O Entrega a domicilio

Comentarios

Cancelar | | Aceptor

Aqui, tendremos que llenar los espacios con la informacidn
correspondiente para hacer la venta con entrega.

En el apartado donde dice “Estatus De Venta” seleccionaremos la
opcién que dice “Pendiente”

Al seleccionar “Pendiente”
se habilitan los demas

T — campos para poder qnodlr
los datos correspondientes
ENTREGADA de la persona que recibird

' la venta en su domicilio.

Asignar datos de entrega

Estatus de wenta




VENTAS

Al seleccionar el aprtado donde dice “Fecha De Entrega” se abrird un
pequefio calendario en donde tendrds que elegir la fecha
correspondiente que el cliente que desea.

Fecha de entrega [2024/1130 [@-] ¢

4 noviembre de 2024 L4

dem. lun. mar. mié jue.  vie. sib,
27 28 29 £l 31 1 2
3 4 5 B T g 9
0w 1 12 13 1 15 16
Comentarios 17 18 19 20 21 2 23
24 25 2 27 22 2 [30

\ : : : = : =

Hora de entrega

Hoy: 301172024

Seleccionamos el check box que dice “Entrega A Domicilio”

Al seleccionarlo, aparecerd

trega a domicilio un espacio en el que podremos
anotar ahi el domicilio en el que

se hard la entrega de la venta.

Una vez que hayamos finalizado, daremos click en el botén amarillo que
dice “Aceptar”

| & *

| Asignar datas de entrega

Estatus de venta FEHDIENTE = Telefone B iaie

Fecha de entraga 22k i Guilen recibe MNayeli Tomrmes

Hora de anfrega il il = B Entrega a domiclic |/ vossdari=pm=r
Comeniarios [Ecsficio cateé con beige|

| Concelar | | ‘ Aceptar A



VENTAS

Al dar click en “Aceptar” nos aparecerd nuevamente la ventana de
ventas.
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Aqui, elegiremos el método de pago.

Daremos click en “Terminar”para finalizar la venta. Ademas en el
ticket de venta aparecen todos los datos que anteriormente fueron
agregados como el domicilio y datos de quien recibe.

Total $:  940.00
I —
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¢Cémo saber y llevar el control de mis ventas por entregar?
Nuestro sistema tiene un apartado en donde nos aparecerdn todas
las ventas por entregar, en la cual puedes modificar su estatus.



MENU GENERAL

Para ver las ventas por entregar
nos iremos al “ Menu General”




MENU GENERAL

Al dar click en “Mena General” se abrid una pestafia en donde
procederemos a dar click en “Ventas Por Entregar”

Se abrird una pequefia ventana en donde podremos observar todas las
ventas por entregar que se han realizado

entas pendientes

TODOS v e [mznm 3 Enfragodo Pendiente Reclizondo

PENDIENTES / REALZANDOD  ~ & o o
EE Torminado Concelar

[ Sefecoionartode:
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Total de ventas

Lohoodii [ EE B HE ocommmen ] Actusizor

Aqui podemos ver que en la parte superior izquierda podemos filtrar las
ventas ya sea por:

e Vendedor
e Estatus de la venta
e Rango de fechas

En la barra podemos escribir para una busqueda rdpida ya sea por
cliente, empleado o no. de folio.



MENU GENERAL

En la parte superior derecha podemos ver los estatus de las ventas

] - =] *
Ventas pendienfes

TODOS = DE: (20241730 o= Entregodo Pandiente Reckzondo
PENDIENTES / REALIZARDO i [HaN: - -
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Aqui podemos seleccionar el estatus de la venta dependiendo de como
las vayas realizando.

Para cambiar el estatus de la venta, es necesario seleccionar la venta
en el check box y elegir el estatus que corresponde.

Ventas pendientes

TODOS v pe  [meenan G- Entregado Pendiente Reckzondo
PENDIENTES / REALITANDD = A [024130 3~ teerninade Concelar
| | &
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PUBLICO GENERAL
PUBLICO GENERAL
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En este caso, el estatus de la venta cambio a “Realizando”

Y asi podrds cambiarlo conforme vayas preparando la venta para ser
entregada.

En el ticket de la venta aparecerdn los datos de la persona y el
domicilio donde serd entregada.



MANUALES DISPONIBLES:

Como realizar una venta de producto a granel

Como realizar una venta de productos con
subdetalles

Como realizar una venta de medicamentos

Como consultar productos desde la ventana de
ventas

Para que funciona producto réapido.
Para que funciona producto répido.

Como hacer una venta fécil.

Como aplicar descuento a un producto
o de forma general.

Como aplicar precio especial a un producto.

Como aplicar un anticipo.

Como asignar cliente a una venta.



Como guardar una venta o generar un
presupuesto.

Como ver las ventas guardadas y retomarlas.

Como agregar datos si es una venta con
entfrega.

Como utilizar el monedero electrdnico en
a venta.

Como hacer una venta a crédito.
Como asignar vendedor a una venta.

Como imprimir el ticket de la venta

Como enviar el ticket de venta via WhatsApp.

Encuentra los siguientes manuales en nuesira
pagina web:

www.puntodeventa.com.mx
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PUNTO DE VENTA

CONTACTANOS:

Email:

puntodeventasifoegmail.com

Pagina web: https://puntodeventa.com.mx
WhatsApp:

3178731388




