
MANUAL DE COMO
ASIGNAR CLIENTE A  UNA

VENTA

PUNTO DE VENTA
SIFO



Bienvenido a SIFO PUNTO DE VENTA.

Somos un software especializado en llevar un
adecuado control en la administración de tu negocio.
 Te ayudaremos a realizar tareas como:

Inventarios 
Facturación
Ventas
Reportes y Estadísticas

y muchas cosas más de una forma fácil y rápida.  

A continuación te presentamos un resumen sobre como
asignar un cliente a las ventas en SIFO Punto de
Venta.
 Si tiene alguna duda sobre algún apartado puede
consultar el manual personalizado en la sección de su
interés

MANUAL DE 
VENTAS ASIGNA UN
CLIENTE A LA VENTA

SIFO Punto de venta 



Aquí aparecen todos los
apartados que nos ayudaran a
realizar las tareas  de control y

manejo de nuestro punto de
venta. 

MENÚ PRINCIPAL 

Daremos click en el apartado de 
VENTAS.

RECUERDA
Para asignar un cliente a una venta

deberás tener registrado a tus
clientes 

en el sistema.

En nuestro canal de YouTube
hay un tutorial de como añadir

clientes.



VENTANA DE VENTAS

Existen 2 formas en las que puedes asignar un cliente a la venta.

FORMA NO.1

Añadiremos en la ventana de ventas todos los productos que el cliente
desea comprar.

Al terminar de añadir todos los productos, podemos observar que en la
parte posterior izquierda se encuentra el boton que dice “Asignar
Cliente” y daremos click.



VENTANA DE VENTAS

Al dar click, automáticamente se abrira una ventana pequeña en donde
podemos observar todos los clientes que están registrados en el
sistema.

Puedes buscar a tu cliente escribiendo su nombre en la barra que se
encuentra en la parte superior

NOTA:
Si es un cliente nuevo, puedes dar click en la parte inferior que

dice “Agregar Nuevo Cliente” y llenar los datos correspondientes.

Daremos click en la flecha
negra para selecionar al
cliente deseado

Una vez seleccionado el cliente deseado, podemos observar que
aparece en la parte inferior a la izquierda el nombre de cliente al que
asignaremos a la venta.



VENTANA DE VENTAS
Al dar click, en “Terminar” podemos observar que en la ventana donde
asignamos el método de pago, aparece el nombre del cliente que
aneriormente seleccionamos.

Asignamos el método de pago correspondiente y damos click en
“Terminar” para finalizar la venta.



VENTANA DE VENTAS

FORMA NO.2

Añadiremos en la ventana de ventas todos los productos que el cliente
desea comprar.

Ya que hayamos añadido todos los productos que el cliente comprará,,
daremos click en el botón verde que dice “Terminar”



VENTANA DE VENTAS

Al dar click, en “Terminar” aparecerá una ventana en la que tendremos
que asignar el método de pago correspondiente.

Aquí podemos
observar 

que en color azul 
dice “Asignar

Cliente”

Daremos click donde dice “Asignar Cliente” y se abrirá la siguiente
ventana:

Daremos click en la flecha negra para selecionar al cliente deseado



VENTANA DE VENTAS

Una vez que seleccionemos al cliente, podemos observar que ya fue
asignado a la venta.
Aparecerá el nombre del cliente en la parte inferior izquierda y también
en la ventana donde asignamos el método de pago.

Ya que hayamos asignado al cliente, ahora sí, procederemos a finalizar la
venta dando click en el botón verde que dice “Terminar”



MANUALES DISPONIBLES:

01 Como realizar una venta de producto a granel

02 Como realizar una venta de productos con 
subdetalles

03 Como realizar una venta de medicamentos

04 Como consultar productos desde la ventana de
ventas

05 Para que funciona producto rápido.

06 Para que funciona producto rápido.

07 Como hacer una venta fácil.

08 Como aplicar descuento a un producto
o de forma general.

09 Como aplicar precio especial a un producto.

10 Como aplicar un anticipo.

11 Como asignar cliente a una venta.



Encuentra los siguientes manuales en nuestra
pagina web: 

www.puntodeventa.com.mx

12 Como guardar una venta o generar un 
presupuesto.

13 Como ver las ventas guardadas y retomarlas.

14 Como agregar datos si es una venta con 
entrega.

15 Como utilizar el monedero electrónico en
a venta.

16 Como hacer una venta a crédito.

17 Como asignar vendedor a una venta.

18 Como imprimir el ticket de la venta

19 Como enviar el ticket de venta vía WhatsApp.



CONTÁCTANOS:
Email:
puntodeventasifo@gmail.com
Página web: https://puntodeventa.com.mx
WhatsApp: 
3178731388 


