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MANUAL DE
VENTAS ASIGNA UN
CLIENTE A LA VENTA

SIFO Punto de venta

Bienvenido a SIFO PUNTO DE VENTA.

Somos un software especializado en llevar un
adecuado control en la administraciéon de tu negocio.
Te ayudaremos a realizar tareas como:

e Inventarios

e Facturacion

 Ventas

e Reportes y Estadisticas
y muchas cosas mds de una forma facil y rdpida.

A continuacidn te presentamos un resumen sobre como
asignar un cliente a las ventas en SIFO Punto de
Venta.
Si tiene alguna duda sobre algun apartado puede
consultar el manual personalizado en la seccién de su
interes
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Aqui aparecen todos los
apartados que nos ayudaran a
realizar las tareas de control y

manejo de nuestro punto de
venta.

Daremos click en el apartado de
VENTAS.

RECUERDA
Para asignar un cliente a una venta
deberas tener registrado a tus
clientes
en el sistema.

En nuestro canal de YouTube
hay un tutorial de como afadir
clientes.



VENTANA DE VENTAS

Existen 2 formas en las que puedes asignar un cliente a la venta.

FORMA NO.1

Afiadiremos en la ventana de ventas todos los productos que el cliente
desea comprar.
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Al terminar de afiadir todos los productos, podemos observar que en la
parte posterior izquierda se encuentra el boton que dice “Asignar
Cliente” y daremos click.




VENTANA DE VENTAS

Al dar click, autométicamente se abrira una ventana pequefia en donde
podemos observar todos los clientes que estdn registrados en el
sistema.

Puedes buscar a tu cliente escribiendo su nombre en la barra que se
encuentra en la parte superior

PUDVE . Clientes — X

/
Buscar cliente | L ||a| Clientes Web
) ] Cents con Descurto Daremos click en la flecha
N S o soed wowe 2 negra para selecionar al
(4749852841 JULIETA CAZARES 000004 - clien’re deseado
MOCA514316581 DANIEL FERNANDEZ 000005 -
AXIR181681551 AIXA HERNANDEZ 000007 -
JAVIM258181684 ALEJANDRO VILLASENOR 000008 -
DETL141295TLB DANIEL LLAMAS 000003 -
AFRB25091993 NAJARA OT 000010 - v
Agregar nuevo cliente
NOTA:

Si es un cliente nuevo, puedes dar click en la parte inferior que
dice “Agregar Nuevo Cliente” y llenar los datos correspondientes.

Una vez seleccionado el cliente deseado, podemos observar que
aparece en la parte inferior a la izquierda el nombre de cliente al que
asignaremos a la venta.

X Cliente: CARLOS BELCAST — RFC: BELCAST010698 — No. 000021
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Abrir caja (F2) Asignar
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Ventas guardadas

. Guardar venta /
cliente/Desc (Ctrl (Cl + M)

+D) ppto. (Ctrl + G)




VENTANA DE VENTAS

Al dar click, en “Terminar” podemos observar que en la ventana donde
asignamos el método de pago, aparece el nombre del cliente que
aneriormente seleccionamos.

PUDVE - Detalles de Venta . x

Total a pagar
$228.76
México/ MXMN
Hectiva Tarjeta Transferencia Cheque Vales Crédito
| | | | |
Referencia |
¥ CARLOS BELCAST Dias sin cobro de interés por venta: 0

e [ Usar Monedero Blectronico @
Asignar vendedor

Usar Maximo
Cambio

$0.00

México/ MXN
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Asignamos el método de pago correspondiente y damos click en
“Terminar” para finalizar la venta.



VENTANA DE VENTAS
FORMA NO.2

Afiadiremos en la ventana de ventas todos los productos que el cliente
desea comprar.
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Ya que hayamos afiadido todos los productos que el cliente compraré,,
daremos click en el botén verde que dice “Terminar”




VENTANA DE VENTAS

Al dar click, en “Terminar” aparecerd una ventana en la que tendremos
que asignar el método de pago correspondiente.

{ PUDVE - Detalles de Venta — Lo
Tetal a pagar
$285.95
Méxdco/ MXN
Transferencia Cheque Vales Crédito
| |
Aqui podemos
observar
Dias sin cobro de inferés por venta: 0 que en COIOr GZU'
L el dice “Asignar
Cliente”
Ulzar Maxima
Cambio
$0.00
Mésszo/ MXN

Daremos click donde dice “Asignar Cliente” y se abrird la siguiente
ventana:

PUDVE - Lista de Clientes e b

Buscar cliente Q| Clienfes Web

[] Clientes con Descuento

RFC Razdn Social Ma. Clente «
LSOL285218924 ALFONSO NUREZ 000003
Q4749852841 JULIETA CAZARES 000004
MOCAS14816581 DANIEL FERNANDEZ 000005
AXIR131681551 AlXA HERMANDEZ 000007 -
JAVMZ58181684 ALEJANDRO VILLASEROR 000008 -
DETL141259TLE DANIEL LLAMAS 000003 -
AFRB26097953 NAIARAOT 000010 - v

Agregar nueveo cliente

Daremos click en la flecha negra para selecionar al cliente deseado



VENTANA DE VENTAS

Una vez que seleccionemos al cliente, podemos observar que ya fue

asignado a la venta.
Aparecerd el nombre del cliente en la parte inferior izquierda y también

en la ventana donde asignamos el método de pago.

X Cliente: ALEXIS FIGUEROA — RFC: LMJM15031339 — No. 000011
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T Ventas Quérdadas

(Ctrl + M)

Guardar venta /
ppto. (Cirl + G)

Abrir caja (F2)
cpa ) cliente/Desc (Cirl

+D)

4 PUDVE - Detalles de Venta — b4
Total a pagar
$285.95
Mésico/ MXN
Hectivo Tarjeta Transferencia Cheque Vales Crédito
28595 | | | | | | | | | | |
Referencia || |
¥ ALEXIS FIGUEROA Dias sin cobro de interés por venia: ofzd
Usar Maximo
Cambio
$0.00
Méaica/ MXN
Terminar ("FIN')

Ya que hayamos asignado al cliente, ahora si, procederemos a finalizar la
venta dando click en el botén verde que dice “Terminar”



MANUALES DISPONIBLES:

Como realizar una venta de producto a granel

Como realizar una venta de productos con
subdetalles

Como realizar una venta de medicamentos

Como consultar productos desde la ventana de
ventas

Para que funciona producto réapido.
Para que funciona producto répido.

Como hacer una venta fécil.

Como aplicar descuento a un producto
o de forma general.

Como aplicar precio especial a un producto.

Como aplicar un anticipo.

Como asignar cliente a una venta.



Como guardar una venta o generar un
presupuesto.

Como ver las ventas guardadas y retomarlas.

Como agregar datos si es una venta con
entfrega.

Como utilizar el monedero electrdnico en
a venta.

Como hacer una venta a crédito.
Como asignar vendedor a una venta.

Como imprimir el ticket de la venta

Como enviar el ticket de venta via WhatsApp.

Encuentra los siguientes manuales en nuesira
pagina web:

www.puntodeventa.com.mx
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PUNTO DE VENTA

CONTACTANOS:

Email:

puntodeventasifoegmail.com

Pagina web: https://puntodeventa.com.mx
WhatsApp:

3178731388




