¢Como agregar
mis datos?



A continuacidn, se explicard como podrds agregar datos personales al punto
de venta.

1. Iniciamos sesién en nuestro punto de venta SIFO.

. X
3
Usuario | |
Password | |
Ohvidar regeirds quardados
[] Recordar Usuario [ Recardar Contrasefia
Limpiar Datos

2Ohvidaste tu controsefo? Cregr cuenig nuewvg

2. Una vez en el menu principal nos vamos al apartado “Mis datos”.
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5 Selecciona un Regimen -

Ligancio:

Archivos digitales

Cerificodo digital (cer | | Fecha vencimienta



Se desplegara autométicamente el apartado de mis datos.

4. Llenaremos todos los campos con la informacién requerida.

Reozdén Social ©

MIS DATOS

Lagolipo

Mo Comeeia
_EFC.

:CCI.'e

-Cc-'c,: a

Erfado

-Ccew Becirdnico *

Régimen Actug

Campiar Régiman | Ssiecsiona un Tipe de Parona |

Selecciona un Regimen

Archives digitales
Cerfificado digital [.cer]

Lionee digital | key)

Tipo de Pemsona

(®) Fizico ) Moral
Mo Bxdericr LG
Municipic
e
Teiétonc Cambiar confrasefia
Contaiana astud
Huava coniratedia
"
Licencia:
Guordar Expira:

Fecho vencimiento

Actuolizor

Existen apartados donde seleccionaras la opcién que requieras.

Tipo de persona: Aqui elegirds cualquiera de las dos opciones presentadas, Fisica o

Moral de acuerdo al régimen que pertenezcas.

Cambiar régimen (seleccionar un tipo de persona): Puedes seleccionar cualquiera de

las opciones correspondientes.

Tipc de Perscna

(® Fisica () Moral

Cambiar Régimen | Selecciona un Tipo de Persona ) )

Selecciona un Regimen




Si seleccionas Persona Fisica, las opciones que se muestran habilitadas para el campo de
cambiar régimen son:

Cambiar Regimen | Selecciona un Tipo de Persona | )

Selecciona un Regimen

selecciona un Regimen

sueldos y Salarios & Ingresos Asimilados a Salarios

Arrendamiento

Demds ingresos

Residentes en el Bxtranjero sin Bstablecimiento Permanente en México
Ingresos por Dividendos [socios y accionistas)

Personas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesionales

Ingresos por infereses

sin obligaciones fiscales

Incorporacicn Fiscal

Régimen de Enojenacion o Adquisicion de Bienes

De los Regimenes Fiscales Preferentes y de las Empresas Multinacionales
Enajenacion de acciones en bolia de valores

Régimen de los ingresos por obtencion de premios

Regimen de las Actividades Empresariales con ingresos a traves de Plataformas 1
Régimen Simplificado de Confianza

Si seleccionas Persona Moral, las opciones que se muestran habilitadas para el campo de
cambiar régimen son:

Cambiar Régimen | Selecciona un Tipo de Persona )

Selecciona un Regimen w

selecciona un Regimen

General de Ley Personas Morales
Personas Morales con Fines no Lucrativos
Consolidacion

Residentes en el Bxtranjero sin Establecimiento Permanente en México
Sociedades Cooperativas de Produccion que optan por diferir sus ingresos
Actividades Agricolas. Ganaderas, Silvicolas y Pesqueras

Cpcional para Grupos de Sociedades

Coordinados

Hidrocarburos

_EE]imen Simplificado de Confianza




Subir imagen: Desde este apartado podrés subir desde el ordenador el logotipo de tu
negocio o una fotografia que te identifique como empresa.

Logotipo

| Subir imagen |

Después de llenar la informacién correspondiente y seleccionado una opcién en cada uno
de los campos requeridos podemos dar clic en guardar.

MIS DATOS

Razén Sockal

CARLOS PEREZ

Mombre Comercial

La escuela popeleria

RFC Tipo de Persono

Pl | @ Fisica ) Moral

Calle Ho Bxterdior B Intedicor
| ALLEMDE | 586 |

Celonia Municipio

WALLE DE JUAREZ | |URUAPANM |

Estade Ciadige Postal | Eliminor imagen ‘
MICHOACAN | 58265 |

Comeo Bectbnico Teiétans Cambiar confrasefia
escuelapopeleria@gmail.com | |3458854885 |

- Centrasefia actual |"'" |
Régimen Actual

Régimen Simplificado de Confianza

Nueva contrasefia | """" |

Cambiar Régimen | Selecciona un Tipo de Pesona |

Régimen Simplficado de Confionza ~
Licencia:

Expirg:




MIS DATOS

Razén Social Logotipo
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e com
|VALLE DE JUAREZ [UrRUAPAN |
Bstado Cédigo Postal | Eliminar imagen ‘
[MICHOACAN [s8266 | f : - \
Comeo Bectrénico Teléfono Cambiar contraseiia
|escuelapupeleric@gmcil.eom [3455554&35 |
L ) Contrasefia actual |77
Regimen Actual
Régimen Simplificado de Confianza —— |
Cambiar Régimen [ Selecciona un Tipo de Perona ) \. J
Réagimen jimplificado de Confionza = e )
Licencia: PVLC T°” - 27T _T7° N
Cuardar Expira: 2022-07-04
. J

Dentro del menu de mis datos, encontraras la opcién de Cambiar la contrasefia este
apartado podras utilizarlo en el momento que desees actualizarla para ingresar al sistema.

l.Introduces tu contrasefia actual, en el siguiente campo ingresas la nueva
contrasefia, damos clic en guardar y autométicamente se actualizard.

También podrds encontrar en el lado inferior derecho, tu clave de licencia y la fecha en

que esta expira.



Dentro del apartado de mis datos encontraras la seccién de archivos digitales, desde
este apartado podras subir tu firma digital para la creacién de CFDI. (Facturacion
electrénica)
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Archivos digitales

Certificado digital [.cer] Fecho vencimiento

Archivos digitales

Antes de subir los archivos digitales debes tener en cuenta las siguientes
recomendaciones:
* Solo puedes subir los certificados de sello digital (CSD), con la contrasefia que diste
de alta cuando los tramitaste.

No subas ningun archivo de la FIEL, no podrds timbrar tus facturas.

No subas ninguno de estos archivos .SDG o .REQ
Si tu archivo .KEY o .CER contiene la letra N o # en el nombre, favor de cambiarla, de

lo contrario el sistema no lo reconocerd.

Elimina caracteres diferentes al nombre original antes de subir el archivo.

Ejemplo:
CSD_MATRIZ_LOBO700102JU1_20170508150917 copia (2).key



1. Seleccionaremos la opcién actualizar y automdéticamente se desplegara el mend.

Archivos digitales

Certificado digital [.cer) | | Fecha vencimiento

Llawve digital [ key) | | Actualizar

2. Al desplegar el menu actualizar selecciona el enlace marcado en letras rojas.

Actualizar archivos digitales en 3 dias x

Antes de subir sus archivas digitales, de clic en &l siguiente enlace "Generar archivos PEM v walidar mi CS0Y

Le mandard a una pagina en dende deberd subir su cerdificade y llave [C5D), les mismeos serdn validados y apartir de ellos le
generord 2 nuevos archivos, estos archivos seran utilizodos para lo concelocion de sus focturos.
Uno vez realizodo lo onterior proceder a subir el orchivo comprimido.

Certificado [.cer)

Facha caducidad dal certificads

Cerfificads PEM (.cer.pem)

| |

Liawe (key]
| | MNOTA:

Liove PEM (key.pem) Recuerde subir unicomente el archivo comprimido.

| | Si sus archivos digitales recientemente fuercn tramitados

Conlrosara ylo actualizados, estos se activaran aproximadamente en
" | 3 dias habiles [para al SAT).

RFC

[er. . ]

Si desea cambiar y/o reemplazar sus archivos digitales, de clic &n el botdn para eliminarlos. Borrar archivos




Nos va a dirigir a la siguiente pagina web.

3 SIFO - Archivos digitales X | +

C 88 @& sifo.commx/pudve_genpem.php

Subir archivos CSD

RFC

Certificado (.cer)

Liave (key)

Conftrasefia

ClLave que le asignd a sus archivos

Después de subir tus archivos y realizar las validaciones necesarias para compi

Atencion: Solo puedes subir los certificados de sello digital (CSD), con la contrasefia que diste de alta cuando los tramitaste
No subas ningln archivo de la FIEL. No subas ningune de estos archivos .SDG o . REQ.

Si tu archivo KEY contiene la letra N o fi en el nombre, favor de cambiarla, de lo contrario el sistema no lo reconocera

Mo subas ningln archivo que contenga en el nombre un nimero, ejemplo: 102144520 (2)

para realizar la descarga de 105 nuevos archivos.

U cor ia, posterior se desplegara un bolén

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Eliminar archivos (.cer y _key) cargados actualimente

3. Llenaremos los campos correspondientes por orden iniciando con el RFC.

Subir archivos CSD

Atencidn: Solo puedes subir los cerlificados de sello digital (CSD), con la contrasefia que diste de alta cuando los tramitaste
Mo subas ningln archivo de la FIEL. No subas ningune de estos archivos .5DG o . REQ.

5i tu archivo .KEY contiene Ia letra N o fi en el nombre, favor de cambiaria, de lo contrario el sistema no 1o reconocera
Mo subas ningln archivo que contenga en el nombre un nimero, ejemplo: 102144520 (2)

Después de subir tus archivos y realizar las validaciones necesarias para comprobar su correspondencia, posterior se desplegara un botdn

para realizar la descarga de 105 nuevos archivos.

Cetificado (.cer)

Liave (.key)

Contrasefia

que le asignd a sus archivos CSD

Eliminar archivos (.Cer y Key) cargados actuaimente

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados



4. Para llenar el campo de Certificado (.cer) y Llave (.key) daremos clic en la opcién de
Seleccionar archivo.

Subir archivos CSD

Atencién: Solo puedes subir los cerfificados de sello digital (CSD), con la contrasedia que diste de alta cuando los tramitaste
No subas ningln archive de la FIEL. No subas ninguno de estos archivos SDG o . REQ.

Si tw archivo .KEY contiene Ia letra N o fi en el nombre, favor de cambiaria, de lo contrario el sistema no ko reconocera

No subas ningln archive que contenga en el nombre un ndmero, ejemplo: 102144520 (2)

Despues de subir tus archivos y realizar las validaciones necesarias para comprobar su correspondencia, posterior se desplegara un botdn
para realizar la descarga de los nuevos archivos.

RFC

Seleccionar archivo | Sin archives seleccienados ]

Centificado .cer)
Liave { key)

Confrasefia

Eliminar archivos (.cer v .key) cargados actualmente

Automaticamente se abrird la pestafia para seleccionar archivos desde nuestro
ordenador, buscamos la carpeta donde se encuentren nuestros archivos CSD vy
seleccionamos uno por uno cada archivo de la certificacion.

Organizar - Mueva carpeta =~ M @
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m Videos

e Dizco local (C)
|_ﬂ' Red v £

MNombre de archivo: || ~ ‘ Archivos personalizados ~




Al subir los archivos correctamente aparecerdn en el apartado de certificado(.cer) y llave
(.key) asi como también automdticamente se mostrara la fecha de vencimiento del
certificado y mostrara que los archivos son correctos.

Subir archives CSD

Atencion: Solo puedes subir los cerificados de sello digital (C50), con la contrasedia que diste de alta cuando los tramitaste.
No subas ningdn archive de la FIEL. Mo subas ninguno de estos archives .SDG o . REQ.

Si tu archive .KEY contiene la letra N o /i en el nombre, faver de cambiarla, de lo contrario &l sistema no lo reconocerd.

No subas ningdn archive que contenga en &l nombre un nimero, ejemplo: 102144520 (2)

Después de subir tus archivos y realizar las validaciones necesarias para comprobar su commespondencia, posterior se desplagara un bolon
para realizar la descarga de los nuevos archivos.

Salaccionar archivo | Sin archivos seleccionadaos

bir archivo

Cormeclo
Cenificado (.cer)
CsD_. T T T CTTC TIIITIIIIIT T

Fecha vencimiento del certificado:2023-03-16
Llave (key)

C8D "~ T T T momm mmsmeeos -

El centificado y clave son comectos
Confrasefia

5. Introducimos la contrasefia correspondiente que indicaste al generar tus archivos CSD.

Atencitn: Solo puedes subir los centificades de sello digital (CSD). con la contrasefia que diste de alla cuando los framitaste.
Mo subas ningdn archive de la FIEL. Mo subas ninguno de estos archivos SDG o . REQ

Sitw archivo KEY contiene la letra Fl o /f en el nombre. favor de carbiarla, de o contrario el sistema no lo reconacerd

Mo subas ningun archive que contenga en el nombre un nimero, ejemplo; 102144520 (2)

Después de subir s archivos ¥ realizar las validaciones necesadas para comprobar su cormespondentia, pestedor s& desplegara un botén
para realizar |a descarga de los nuavos archives,

Salacdionar archive | Sin archives seleccionadas

Conacto
Certificado | .cer)

[t 1 VU

Fecha vencimiento del certificado 2023-03-16
Llave { key)
cspy T o

El certificado y clave son cormectos
Contrasefia

Correcto

Archives subidos correctamente. Proceda a descargar los archivos.

Descargar

EEminar archivos ([ .cer y key) cargades actualmente



6. Vamos a dar clic en descargar archivos, se descargara un archivo comprimido (no
descomprimir).

SIFO / Facturacion SIFO [ Ndminas SIFO ! argaxmML SIFO | AutoRIF

Aar
- - pudve_compnm dotmp_C30_ ————

5w archivo KEY contiene la lefra N ¢ fi en el nombre, favor de cambiara, de lo contranie el sisie ﬂ

Mo subas ningldn archivo que contenga en el nombre un ndmero, ejemplo; 102144520 (2)

Después de subir tus archives y realizar las validaciones necesarias para comprobar su correspondencia, posterior se desplegara un botdn
para realizar |a descarga de los nuevios archivos

[ Seteccionar archivo | Sin archivos seleccionados

A
Subir archivo

Certificado (.cer)

Fecha vencimiento del cenificado:2023-03-16

Liave { key)

El certificade y clave son correctos
Conirasefia

Archivos subidos correctamente. Proceda a descargar los archivos.

( Eliminar archives (cer y key) cargados aclualmente SR J

7. En el botdn eliminar podrés borrar informacién en caso de que cuenten con algun error.



8. Regresamos al apartado de mis datos en el

archivo.

Actualizar archives digitales en 3 dias

y seleccionamos subir

Antes de subir sus archivos digitales, de clic en el siguinete enlace "Generar archivos PEM y validar mi CSD"

Le mandard a una pagina en dende deberd subir su cerdificadeo y llave [C5D), los mismos seran validados y apartir de ellos le
generard 2 nuewvos archivos, estos archivas serdn utilizodos para lo cancelacidn de sus focturas.

Una vez realizodo lo anterior proceder a subir 2l archive comprimido.

Certificadeo [.cer)

Facha caducidad del cardificade

Cartificads PEM (.cer.pem)

Subir archive

Liave (.key]

| NOTA:

Liave PEM [ key.pem)

Recuerde subir unicomente el archivo comprimido.

| Si sus archivos digitales recientemente fueron tramitados

Controssiio yvio actualizados, estos se activardn aproximadamente en
| ] 3 dias habiles (para el SAT).
RFC
[cpLi |
Sidess

il botén para eliminarlos. Borrar archivos ‘

Aceptar

Se desplegara automdticamente la pestafia para elegir un archivo desde nuestro

ordenador, y seleccionamos la opcién que anteriormente descargamos (archivo

comprimido).

Albrir
1+ ¥ » Esteequi.. » Descargas » w
Organizar « MNueva carpeta
EXCEL REVISION *  Mombre
D Musica

| videos

[ Este equipo
4 Descargas
[%] pecumentes
B Escritario
&= Imagenes
D Musica

_B Objetos 3D

B videos

¥ Red

~ Hoy (1)

npud___ _____ —— S

e Disco local (C:)

v £

Nombre de archive: | pud

Buscar en Descargas

e [ @

Fecha de modificacién Tipe

20/04/2022 (B:49 a. m. Archive

,.7" | | Archivo ZIP (".zip) ~

Abnir Cancelar



Al subir el archivo automaticamente se completaran todos los campos con la informacién
correspondiente damos clic en aceptar y estamos listos para generar nuestros CFDI desde
nuestro

Actualizar archivos digitales en 3 dias X

Antes de subir sus archives digitales, de clic en &l siguinete enlace "Generar archivos PEM y validar mi CSD"

Le mandora a una pagina en donde debera subir su certificado v llave [CSD), los mismes serén validados y acpartir de ellos le
penerard 2 nuewvos archivos, estos archivos serdn utilizodos pora lo concelocién de sus focturos.

Uno wez realizado lo anterior proceder a subir el archivo comprimido.

Certificado [.cer)
lesb_ -] |
Fecha caducidad del certificade 14/03/2023
Certificads PEM [.cerpam)

leso_ .. ..

Liave (key]

NOTA:

(S ]

Liave PEM [key.pem) Recuerde subir unicamente el archivo comprimido.

|C$D‘_. ot e et e e s e e e+ ::.-| 5i sus archivos digitoles recientemente fueron tramitodos
Confrasafia ylo actualizados, estos se activaran aproximadamente en
—— J 3 dias habiles (para &l SAT).

RFC
[ —— |

Sides&a cambiar yfo reemplazar sus archivos digitales, de clic #n &l botdn para eliminarlos. Borrar archivos

Aceptar




CONTACTO:

Email:
puntodeventasifoegmail.com
Pagina web:

https://sifo.com.mx/puntodeventa.php
WhatsApp:
3178731388



